中国科学院文献情报中心
研究生涉密学位论文申请备案流程规定
根据《中国科学院大学研究生保密管理规定》，文献情报中心特制订本规定。研究生如有涉密论文，须在当年申请学位的前3个月按如下步骤办理。
1、学生填写《中国科学院大学研究生涉密学位论文申请表》附件1，请导师同意签字后交到中心研究生管理办公室；

2、研究生管理办公室按照国科大相关规定审议学生提交的《中国科学院大学研究生涉密学位论文申请表》，由中心保密委员会负责人和中心主管领导审批同意签字；
3、研究生管理办公室填写《中国科学院大学涉密研究生名单》附件3，交由中心保密委员会负责人签字，须将加盖有中心保密委员会公章的纸质版《中国科学院大学涉密研究生名单》上报给中国科学院大学招生与学位部备案，同时发送1份电子版。
4、研究生管理办公室按照国科大相关规定做如下工作：
（1）研究所学位评定委员会须对涉密研究生的学位申请进行认真审核，重点审核其涉密学位论文是否达到博士、硕士学位水平，做出是否授予学位的建议；（2）涉密研究生申请学位须避免泄露保密内容。在网上填报学位审核相关信息时，若涉及保密信息，须在涉密的有关部分用“保密论文”字样替代。涉密学位论文电子版不得通过网络传递；（3）为保证研究生培养环节和学位审核工作的正常实施，原则上涉密学位论文的题目、关键词和摘要内容不得涉密；（4）对于密级为“内部”的学位论文，需提交1本学位论文印刷本进行审核；“秘密级”以上学位论文暂不需提交，待解密后将进行重点审核；

5、研究生涉密学位论文（只提供纸质版，不提供电子版），在匿名评阅和答辩后，均须送还学生保存。
6、研究生涉密学位论文在中心学位会评审时只提供纸质版，不提供电子版，在会后，涉密学位论文由研究生管理部门保存。

7、研究生管理办公室按照涉密学位论文申请的密级确定保存年限。保存期限到后方可提交有关单位收藏。
8、学生涉密学位论文提交后，如有变更情况，须填写《中国科学院大学研究生涉密学位论文涉密事项变更申请表》附件2，交研究生管理办公室重新备案。
9、未在规定时间内申请者，其论文不能按照涉密论文申请学位和答辩。
附件1
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研究生涉密学位论文申请表

	姓    名
	
	学    号
	

	研究所名称
	
	学位类别
	□博士  □硕士

	学科专业
	
	研究方向
	

	指导教师
	
	拟申请论文密级
	□ 内部  □ 秘密  □ 机密

	论文来源课题
	
	拟申请保密期限
	自    年  月至    年   月


	论文题目
	

	申请学位论文保密理由：

指导教师（签字）：

研究生（签字）：

                                                                 年   月   日

	所在研究室或院系审核意见：

                                        负责人（签字）：                （公章）

                                                      年   月   日

	研究所保密委员会审批意见：

                                        负责人（签字）：                （公章）

                                                      年   月   日

	备注：


注：此表一式2份，一份由研究所保密委员会办公室存档、一份交研究生管理部门。

中国科学院大学制
附件2
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研究生涉密学位论文涉密事项变更申请表
	姓    名
	
	学    号
	

	研 究 所
	
	学位类别
	□博士  □硕士

	学科专业
	
	研究方向
	

	 学位论文题目
	

	论文来源课题
	

	涉密事项变更内容
	原申请密级
	
	原申请保密期限
	    年

	
	现申请更改密级
	
	现申请更改期限
	    年

□申请解密

	申请涉密事项变更理由（请附上相关证明材料）：

申请人（签字）：　　　　　　　　　　　　　　　　　            年　   月    日

	导师意见：

导师（签字）：             

年    月    日
	所在研究室或院系审核意见：

负责人（签字）：      研究室或院系（公章） 

           年     月    日

	研究所保密委员会审核意见：（注明最终核准的保密级别：         保密期限：    年）

负责人（签字）：                              研究所保密委员会（公章）

                                年　   月    日


注：此表一式2份，一份由研究所保密委员会办公室存档、一份交研究生管理部门。
                                                        中国科学院大学制
附件3
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涉密研究生名单
培养单位保密委员会（公章）：                               
	序号
	学生姓名
	学号
	学位类别

（博/硕）
	学科专业
	论文题目
	导师

姓名
	密级
	保密期限
	存放部门及联系人
	申请学位时间
	解密

时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：涉密学位论文的保密期限：“内部”一般不超过2年，“秘密”一般不超过10年，“机密”一般不超过20年。

培养单位保密委员会负责人（签字）：        
年   月   日
1

